2020年述职述廉述学报告
交通信息工程系 屠凯临
自2020年经学院任命，我走上交通信息工程系教务科科长的岗位，感谢每一位领导和老师给予我的信任、关心、支持和帮助，我也在交通信息工程系这个优秀的大家庭中成长成熟，古语说：滴水之恩，涌泉相报，我先借此机会向同仁们表示最衷心的感谢：谢谢大家！下面我就根据本年度的工作情况述职，如有不当之处，敬请批评指正。
一、爱岗敬业，积极做好本职业务工作
（一）认真组织好教学工作。作为系部教务管理岗，肩负着全系日常教学秩序维护和老师的教学环境的监督，为确保教学的正常进行，我做到了定期巡检维护教学环境，并保证随叫随到，及时解决师生们教学过程中出现的问题。能够及时向系部领导和各位教师传达各类厅局、学院、系部的会议通知、文件决议等信息；汇总、收缴、审核、提交各类教育教学文件资料。特别是每月工作量的统计，更是没有丝毫马虎，如期统计核算提交。每学期开学初，提前一周安排补考的试卷及监考考场安排等工作。制定《计算机应用基础》课程授课计划，收缴存档系部授课计划；协调教室的安排使用；学期末,完成新学期教学计划的录入，能够安排协调好试卷的分发和考试安排，收取各类教务教学材料，整理统计各类教务教学数据信息；学年末的毕业生清考及论文成绩录入，成绩单归档工作都能独立完成。
（二）积极参与学校各类重要教学工作。参与了学校高等职业教育专业技术实施性教学计划与教学进程计划的方案制定，在学校国家级优质校建设、职教攻坚工程、教学诊断与改进等重大专题工作中，坚持立足本职工作，积极服务学校中心任务。积极参与学院承接的各类大型考试的考务工作；积极参与完成每年度教育部教育教学数据平台信息的统计工作；积极参与年度教学名师、专业带头人、骨干教师和双师素质教师考核工作；积极参与优质课教师评选工作；积极参与年度职称审核申报工作；积极参与现役士官培训工作；积极参与系部承接的各类会议的服务保障工作；积极参与系部的党政建设的资料整理工作；积极参与学院优质院校建设工作等。参与填报“高等职业教育创新发展行动计划”平台数据等工作。
[bookmark: _GoBack]（三）认真做好信息化教学管理服务工作。独立负责系部“高等职业院校人才培养工作状态数据采集与管理系统”“全国职业院校专业设置管理与公共信息服务平台”“河南省高校科技管理云平台”“河南交通职业技术学院教学诊断与改进平台数据填报”“现代教学数字化校园信息平台”等平台管理及数据录入审核。在信息化教学管理的工作中，与同事一道以高度的政治责任感和大局意识，做好各项沟通协调，顺利完成了各项工作任务。
二、教书育人，认真做好教学科研工作
在认真完成各项行政工作的同时，我兼任交通信息工程系的《计算机应用基础》课程的教学任务，我始终坚持认真备课，钻研教材，因材施教，能够运用现代化的教学手段、教学方法和教学技巧，调动学生学习的主动性和积极性，提高课堂教学效果和教学质量，年均完成了近300多个学时的教学任务。同时，积极参加科研活动，参与学校国家级优质校建设中的工作。
三、严于律己，恪守廉洁从政底线
本人历来在工作、生活、纪律等方面时刻严格要求自己，严格遵守党纪国法以及纪检监察工作纪律，自觉遵守中纪委和省纪委关于领导干部廉洁自律的各项要求。认真学习《中国共产党廉洁自律准则》《中国共产党纪律处分条例》《中国共产党支部工作条例（试行）》等一系列党规党纪，认真领会，对照检查，不断提高廉洁自律意识，使自己时刻保持清醒头脑。有坚定的理想信念，牢固树立全心全意为人民服务的宗旨意识。注重防微杜渐，做拒腐防变的表率。严格执行公务差旅的相关规定，没有借开会、考察、培训等名义变相公费旅游问题。在工作中始终对自己高标准、严要求，率先垂范，以身作则，严格按照党规党纪的要求来约束自己的言行举动。认真落实“一岗双责”，将党风廉政建设与政治学习相结合，与业务工作同部署，加强对办公室人员的廉洁教育，自觉抵制不正之风和腐败现象的侵袭。在平时工作中，秉公行事，严以律已，坚守底线，警钟长鸣，始终保持教师的良好形象。
本人恪尽职守，锐意进取，勤奋工作，取得了一定的成绩，这是学校党委正确领导和关怀、交通信息工程系系部同仁的大力支持的结果，也得益于学校各部门的积极配合。但我深知自身也有很多的不足之处，在理论学习方面，学以致用做得不够好；在工作中存在一定的自我懈怠和享乐主义的倾向；工作中创新能力不够强，办法不多。今后，还要进一步加强理论学习，不断强化责任意识，创新工作方法，提高服务水平，提高工作效率，以求真务实的态度，开拓进取的精神，廉洁高效的作风和创新发展的实绩，努力为学校教育事业发展做出更大的贡献。

